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KATA PENGANTAR

Segala puji bagi Allah SWT yang telah melimpahkan karunia rahmatNya sehingga kami dapat
menyusun pedoman pelaksanaan penerimaan Mahasiswa baru untuk tahun akademik
2022/2023. Politeknik Indonusa Surakarta berdiri sejak 2 Agustus 2002 dibawah naungan
yayasan Indonesia Membangun Surakarta, Kami memiliki 7 program studi unggulan yang
sudah terakreditasi oleh BAN-PT untuk meningkatkan kualitas mutu pendidikan. Buku
pedoman ini berisi tentang informasi umum yang menyangkut pendaftaran, jalur penerimaan
mahasiswa baru, ketentuan registrasi, ketentuan pengunduran diri serta rincian biaya
mahasiswa baru tahun akademik 2022/2023. Penerimaan mahasiswa baru di Politeknik
Indonusa Surakarta merupakan salah satu tugas dari unit Humas dan Publikasi yang kemudian
membentuk Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru guna memudahkan dalam pembagian tugas
dan fungsi. Politeknik Indonusa Surakarta akan terus mengembangkan program studi baru
sesuai dengan permintaan pasar industri yang sangat memerlukan sumber daya manusia yang
terampil dibidangnya. Sehingga seluruh lulusan Politeknik Indonusa Surakarta mampu terserap

ke industri baik didalam maupun diluar negeri.

Direktur,
Politeknik Indonusa

Ir. Suci Purwandari, MM
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PENDAHULUAN

Pendidikan di perguruan tinggi akan bergeser kearah vokasi berbasis kompetensi,
industri dewasa ini sangat membutuhkan lulusan diploma 111 dan Sarjana Terapan (S1) berbasis
vokasi, kami juga mengajarkan skill atau pelatihan — pelatihan, bahkan dinegara maju
pendidikan vokasi mencapai 70-80 persen karena negara maju lebih mengutamakan pendidikan
vokasi dan sangat pentingnya mengintegrasikan pendidikan dengan sertifikasi.

Pendidikan berperan menyiapkan sumber daya manusia dalam menghadapi persaingan
global. Dalam rangka meningkatkan daya saing bangsa di segala bidang, diperlukan pendidikan
tinggi yang mampu mengembangkan ilmu pengetahuan dan teknologi serta berketrampilan.
Menurut undang — undang nomor 12 tahun 2012 pendidikan tinggi berfungsi mengembangkan
kemampuan dan membentuk watak serta peradaban bangsa yang bermartabat dalam rangka
mencerdaskan kehidupan bangsa mengembangkan sivitas akademika yang inovatif, kreatif,
responsif, terampil, berdaya saing dan kooperatif melalui pelaksanaan tridharma dan
mengembangkan ilmu pengetahuan dan teknologi dengan memperhatikan dan menerapkan
nilai humaniora.

Politeknik Indonusa Surakarta merupakan perguruan tinggi Diploma Il dan Sarjana
Terapan (S1) unggulan dengan jalur pendidikan Vokasional yang berdiri pada tanggal 2
Agustus 2002. Dengan terakreditasinya program studi yang ada di Politeknik Indonusa
Surakarta bisa meningkatkan kepercayaan masyarakat untuk melanjutkan pendidikan ke
Perguruan Tinggi Vokasi. Hal ini dapat dilihat dari grafik penerimaan mahasiswa baru dari
tahun ke tahun semakin meningkat. Penerimaan mahasiswa baru Politeknik Indonusa Surakarta
merupakan salah satu tugas dari tim Humas dan Publikasi. Dalam penerimaan mahasiswa baru
dimulai dengan sosialisasi kepada calon mahasiswa, pendaftaran, seleksi dan daftar ulang

(registrasi). Saat ini Politeknik Indonusa memiliki 7 (Tujuh) Program studi ungulan yaitu D111
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Sistem Informasi, DIII Komunikasi Massa, DIII Perhotelan, DIIlI Teknologi Otomotif, DIII
Farmasi, S1 terapan Manajemen Informasi Kesehatan dan S1 Terapan Teknologi Laboratorium

Medis

Kedepannya Politeknik Indonusa Surakarta akan terus mengembangkan program studi
baru sesuai dengan permintaan pasar industri yang sangat memerlukan sumber daya manusia
yang terampil dibidangnya.

Diharapkan seluruh lulusan Politeknik Indonusa Surakarta bisa terserap ke industri dan

menjadi ahli di bidangnya sesuai dengan program studi yang mereka pilih.
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BAB |

A.VISI, MISI DAN TUJUAN

Politeknik Indonusa memiliki VISI sebagai berikut :

“Menjadi Pusat Pendidikan Vokasi Unggulan Dalam Menyediakan Sumber Daya

Profesional Di Tingkat Global Pada Tahun 2027

MISI Politeknik Indonusa Surakarta :

1. Menyelenggarakan sistem pendidikan professional dibidangnya dalam perkembangan
ipteks dengan menggunakan kurikulum yang fleksibel yang berwawasan nasional,
berjiwa pancasila, beriman, bertagwa dan berbudi pekerti yang luhur

2. Melakukan penelitian dalam wusaha meningkatkan mutu pendidikan dengan
mengantisipasi pesatnya kemajuan dan pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi
sehingga kelulusannya dapat memenuhi kebutuhan dunia industri dengan
mengembangkan softskill.

3. Melakukan pengabdian pada Masyarakat dalam mengembangkan network / jaringan di
bidang usaha dan Industri

Tujuan Politeknik Indonusa Surakarta :

1. Mengembangkan ketrampilan / softskill untuk menghasilkan Ahli madya yang
berkualitas, disiplin dan mampu bersaing di tingkat Nasional maupun Internasional.

2. Meningkatkan kualitas dan kuantitas hasil penelitian sesuai bidangnya dengan penuh
rasa tanggung jawab, mengupayakan dan mengembangkan hasil-hasil penelitian kepada
masyarakat.

3. Meningkatkan Pengabdian Masyarakat dan mengembangkan kerjasama dengan instansi

yang terkait baik nasional maupun Internasional untuk memperluas cakrawala institusi.
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B. PROGRAM STUDI

Politeknik Indonusa Surakarta memiliki 7 program studi unggulan yaitu :

1. DIII- Sistem Informasi
Mahasiswa manajemen Informatika diharapkan mampu sepenuhnya terserap di industri
bidang IT sebagai system analis, sebagai software Developer, IT Support, Entry Data
Processing, Technopreneur, Network dan database administrator, E- Commerce dan
bussines, dil.

2. DIII- Teknologi Otomotif
Lulusan mesin otomotif juga diharapkan bisa menjadi tenaga ahli dibidang perakitan
kendaraan bermotor, di industry perawatan dan perbaikan otomotif, di industry karoseri
otomotif , sebagai tenaga penguji kerndaraan bermotor dilembaga, sebagai pengelola
bengkel otomotif maupun sebagai pengajar di SMK otomotif

3. DIlI- Komunikasi Massa
Komunikasi massa memiliki outcome program untuk mahasiswa yaitu diharapkan
lulusan mempunyai kemampuan dasar praktek dibidang media massa, mampu
mengembangkan ilmu dan tehnologi, memiliki kompetensi yang dibutuhkan industry
media, Enterpreneur dan masih banyak lagi.

4. DIlI- Perhotelan
Mahasiswa Perhotelan menghasilkan ahli madya yang mempunyai pengetahuan dalam
bidang pariwisata dan perhotelan, memiliki keahlian dalam pelaksanaan teknis
manajemen hotel, memiliki jiwa kewirausahaan dan menguasai perhotelan secara
menejerial, mempunyai kemampuan berbahasa asing dan pengendalian biaya

perhotelan, dll
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5. DIII- Farmasi
Semua mahasiswa lulusan DIIl Farmasi diharapkan memiliki kemampuan dalam
melaksanakan pengelolaan obat, pelayanan kefarmasian, dan pelayanan informasi obat,
mampu berwirausaha dibidang farmasi dan pelayanan sediaan obat, mampu
melaksanankan penyuluhan dibidang farmasi dan mampu melakukan pelayanan
homecare dibidang farmasi, dapat melaksanakan pendistribusian dan pemasaran
persediaan farmasi serta mampu melaksanakan produksi sediaan farmasi.

6. Sl terapan Manajemen Informasi Kesehatan
Program studi S1 terapan Manajemen Informasi kesehatan, memiliki peluang kerja
yang masih sangat tinggi. Lulusan S1 terapan Manajemen Informasi Kesehatan
diharapkan mampu menjadi tenaga Rekam medis di Rumah sakit /klinik/ puskesmas,
dapat menjadi Konsultan IT Rumah Sakit atau Departemen Kesehatan, memiliki
kemampuan programer komputer di Rumah sakit, sebagai staf manager di Rumah Sakit
dan mampu mengelola kegiatan administrasi Rumah sakit. Program studi ini tergolong
langka dan sangat tinggi peluang kerja.

7. Sl terapan Teknologi Laboratorium Medis
Program studi S1 terapan Teknologi Laboratorium Medis, memiliki peluang kerja yang
masih sangat tinggi. Lulusan S1 terapan Teknologi Laboratorium Medis diharapkan
mampu menjadi tenaga ahli laboratorium di Rumah sakit /klinik, dapat menjadi ahli
laboratorium medis diagnostik bidang: Imunologi klinik, Kimia klinik, Hematologi dan
bakteriologi. Wirausaha industri alat laboratorium kesehatan dan wirausaha di industri

laboratorium klinik.
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AKREDITASI PROGRAM STUDI :

NO | PROGRAM STUDI AKREDITASI NO SK TANGGAL
AKREDITASI AKREDITASI
1 | D3- Sistem B 1994/SK/BAN- 29 September 2016
Informasi PT/Akred/Dipl-IlI
/1X/ 2016
2 | D3- Komunikasi B 500/SK/BAN- 30 Mei 2015
Massa PT/Akred/Dpl-111
IV 12015
3 | D3- Perhotelan A 1260/SK/BAN- 29 Desember 2015
PT/Akred/Dpl-I11
/ X11/2015
4 | D3- Teknologi B 0050/SK/BAN- 10 Januari 2017
Otomotif PT/Akred/Dipl-111
/112017
5 | D3- Farmasi B 0187/LAM- 17 Maret 2018
PTKes/Akr/ Dip/
111/ 2018
0088/LAM- 25 Maret 2021
6 S1 terapan Baik PTKes/Akr/Dlp/I
Manajemen 11/2021
Informasi Kesehatan
7 | S1terapan berproses
Teknologi
Laboratorium Medis

C. KEBIUAKAN UMUM PENERIMAAN MAHASISWA BARU

Sistem Penerimaan mahasiswa baru Politeknik Indonusa Surakarta bertujuan untuk

mendapatkan calon mahasiswa dengan kemampuan akademis yang optimal agar dapat

menyelesaikan studi dengan baik. Dalam Penerimaan mahasiswa baru semua program

studi yang ada di Politeknik Indonusa Surakarta dilaksanakan secara serentak.
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Pelaksanaan sistem penerimaan mahasiswa baru di Politeknik Indonusa Surakarta memiliki

beberapa ketentuan, diantaranya:

1. Seluruh proses penerimaan mahasiswa baru pada semua program studi dilakukan
melalui Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru (PPMB) yang dibentuk dan disahkan
oleh Direktur berdasarkan surat keputusan (SK) dengan masa jabatan selama satu
tahun.

2. Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru berkoordinasi / bekerja sama dengan Humas dan
Publikasi untuk menetapkan kebijakan penerimaan mahasiswa baru setiap tahunnya.

3. Dalam kebijakan penerimaan mahasiswa baru tiap tahunnya panitia selalu menentukan
persyaratan calon mahasiswa baru, kriteria seleksi, jumlah daya tampung, target
pendaftar dan target mahasiswa baru

4. Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru melakukan sosialisasi kepada calon mahasiswa
baik secara offline maupun online kemudian pendataan pendaftaran, seleksi
administrasi, Tes Potensi Akademik (TPA), tes wawancara dan daftar ulang
(registrasi).

5. Penetapan mahasiswa baru yang telah diterima dilakukan melalui SK Direktur, apabila
terdapat penerimaan mahasiswa baru tidak melalui SK Direktur, status mahasiswa
dinyatakan tidak sah.

6. Hal-hal lain yang tidak diatur dalam pedoman ini dapat diatur lebih lanjut melalui

keputusan direktur.
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BAB Il

1. STRATEGI PENERIMAAN MAHASISWA BARU
Untuk merealisasikan target, Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru memiliki program kerja
yang sudah tersusun didalam proker tahunan, meskipun demikian tim humas dan publikasi
telah menjabarkan program tersebut untuk lebih meningkatkan jumlah mahasiswa baru
sehingga apa yang sudah ditetapkan sebagai target tahunan penerimaan mahasiswa baru
bisa tercapai bahkan lebih.

Langkah tersebut diantaranya :

1. Presentasi
Sosialisasi yang diberikan kepada siswa siswi SMA, SMK, MA di wilayah Kota
Surakarta, Kabupaten Boyolali, Klaten, Sukoharjo,Karanganyar, Wonogiri, Sragen,
Ngawi, Pacitan, Magetan, Purwodadi, Magelang dan beberapa kabupaten di wilayah
Pantura bahkan di luar jawa seperti merauke, ternate, dan bali. Kegiatan ini diawali
dengan pengajuan permohonan presentasi secara tertulis kepada sekolah. Kemudian
mitra akan memberikan jadwal pelaksanaan pada tim pemasaran. Setelah itu tim
pemasaran akan berkoordinasi untuk pelaksanaan presentasi di masing-masing sekolah

2. Kerjasama dengan mitra pihak ketiga untuk program kelas karyawan, kelas transfer dan
kelas rekognisi pembelajaran lampau dengan pihak industry seperti rumah sakit,
industri obat, apotek, industri otomotif, media, dan perusahaan informatika.

3. Iklan Media Digital, cetak, elektronik maupun radio. Media digital memiliki porsi yang
besar dalam masa pandemi. Untuk mendukung proses penerimaan mahasiswa baru
humas dan publikasi menggunakan media digital sebagai salah satu alat dan strategi
baru dalam mencapai target.

4. Pamflet, Brosur. Dalam proses penerimaan mahasiswa baru tidak terlepas dari proses

mempengaruhi serta memberi edukasi dari program studi yang ditawarkan. Untuk
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mendukung proses tersebut unit humas dan publikasi membutuhkan alat baik softfile
maupun hardfile untuk mengedukasi masyarakat.

5. Spanduk, Baliho, Rontek. Dalam penguatan branding maka unit humas menggunakan
sarana spanduk dan baliho dalam rangka meningkatkan citra dan branding institusi.

6. WA Gateway, broadcash email. Di era ini penyebaran informasi sangat cepat dan
dengan media yang sangat beragam. Unit humas menggunakan broadcash informasi
dengan menggunakan whatshapp broadcash dan email.

7. Referensi mahasiswa / Rekom, rekomendasi kepada calon mahasiswa baik dari
mahasiswa aktif maupun alumni Politeknik Indonusa Surakarta. Selain itu alumni
merupakan alat sosialisasi terbaik dimana alumni sudah merasakan apa yang ada di
Politeknik Indonusa Surakarta dan story telling merupakan alat terbaik dalam
pemasaran.

8. Relasi Guru / Dosen, Workshop Guru, Pertemuan MGBK. Dalam rangka menjalin
hubungan yang baik untuk memudahkan informasi perguruan tinggi sampai kepada
siswa siswi SMA dan SMK

9. Surat Panggilan, diberikan kepada calon mahasiswa untuk segera mendaftar dan
mendapatkan potongan biaya kuliah

10. Osis Community. Kegiatan ini digunakan untuk meningkatkan reputasi di mata siswa
siswi SMA SMK dan MA.

Untuk memaksimalkan target presentasi ke sekolah-sekolah maka tim humas dan
publikasi membentuk penanggung jawab perdaerah kabupaten. Langkah ini dinilai sangat
efektif untuk meningkatkan jumlah mahasiswa baru. Kabupaten yang dibagi yaitu meliputi
kabupaten sukoharjo, boyolali, sragen, wonogiri, karanganyar, klaten, dan kota solo sendiri.

Selain itu ada kabupaten pacitan, ngawi, ponorogo dan magelang.
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2. KRITERIA PENERIMAAN MAHASISWA BARU

Politeknik Indonusa Surakarta dalam menerima calon mahasiswa, tidak
memandang suku, agama, ras, gender, atau status sosial. Kebijakan terkait hal ini tertuang
dalam instruksi Direktur Politeknik Indonusa Surakarta. Pada dasarnya Politeknik
Indonusa Surakarta menerima mahasiswa yang terdiri dari semua suku, ras, dan agama,
tidak membeda-bedakan jenis kelamin, golongan, ataupun status sosialnya.
Penerimaan mahasiswa lebih didasarkan kepada prestasi di bidang akademik. Politeknik
Indonusa Surakarta menerima mahasiswa dari berbagai suku yang ada di seluruh wilayah
Indonesia, mulai dari suku Aceh hingga suku yang ada di Papua dan Mahasiswa dari Luar
Negeri (Mahasiswa Asing).
Politeknik Indonusa Surakarta juga menerima mahasiswa dari berbagai latar belakang
agama. Untuk itu di dalam kurikulum, terdapat mata kuliah agama yang terdiri dari agama-
agama Islam, Kristen Protestan, Katholik, Hindu, dan Budha. Politeknik Indonusa
Surakarta juga menerima calon mahasiswa difabel dengan catatan telah lolos tes baik TPA
dan wawancara serta harus sesuai dengan program studi yang dapat menerima
Agar dapat diterima menjadi mahasiswa Politeknik Indonusa Surakarta, calon mahasiswa
harus mempunyai kriteria yang telah ditentukan. Kriteria Penerimaan Mahasiswa Baru di
Politeknik Indonusa Surakarta adalah sebagai berikut
1. Untuk Penerimaan Mahasiswa Baru Regular, yaitu :

(1) Siswa Siswi alumni Sekolah Lanjutan Tingkat Atas dan atau yang sederajat

(SMA, SMK, MA)
(2) Alumni Program D1 dan D2 sesuai dengan tata aturan yang berlaku
(3) Mahasiswa transfer dari Perguruan tinggi lain yang diatur sesuai dengan aturan
Kemenristekdikti

2. Untuk Penerimaan Mahasiswa Baru Kelas Karyawan Farmasi
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(1) Alumni SMK Farmasi atau SMA jurusan IPA
(2) Sudah bekerja diindustri kefarmasian minimal 2 tahun ditunjukan dengan surat
keterangan bekerja dari institusi
3. Untuk Penerimaan Mahasiswa Baru Kelas Rekognisi Pembelajaran Lampau (RPL)
(1) Alumni SMK sesuai dengan bidang kerja saat ini (linier)
(2) Sudah bekerja minimal 3 tahun di industry yang relevan dengan program studi
yang diambil
(3) Untuk program studi D3 Teknologi Otomotif berasal dari SMK Otomotif dan
bekerja di bidang otomotif dan berlaku untuk program studi yang lain.
4. Untuk Penerimaan Mahasiswa Baru Kelas Transfer
(1) Alumni D3 dari program studi Rekam Medis

(2) Alumni D3 dari Program studi lainnya

3. JALUR DAN PROSEDUR PENERIMAAN MAHASISWA BARU

Kegiatan Penerimaan mahasiswa baru Politeknik Indonusa Surakarta dibagi dalam 4 ( empat )

jalur, yaitu:

A. MAHASISWA REGULER
1) Jalur Reguler

Jalur ini diselenggarakan dengan cara menjaring calon mahasiswa baru secara
terbuka untuk umum. Dalam pelaksanaannya, calon mahasiswa dapat mendaftar
secara on line, selanjutnya melakukan validasi data di tempat yang telah
disediakan pada bagian penerimaan mahasiswa baru, untuk kemudian dilanjutkan
dengan tes tertulis sesuai jadwal. Adapun materi tes tertulis adalah Tes Potensi
Akademik. Batas nilai kelulusan (passing grade) untuk tiap-tiap program studi

ditentukan oleh Ketua Program Studi berdasarkan animo pedaftar masing-masing
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program studi tersebut. Calon mahasiswa yang diterima harus lulus UAN SLTA

(SMA atau SMK)

| Ol TERIMAL, REGISTTRAS] M1

¥
¥

Pendaftara  |m TR,

* TIDAK DITERINL,

2) Jalur Penelusuran Prestasi Olah Raga dan Seni

Jalur ini dimaksudkan untuk menjaring calon mahasiswa baru bagi mereka yang
mempunyai prestasi Akademik, Olah raga dan seni saat duduk di bangku
SMA/SMK dan MA. Untuk Prestasi Akademik khusus bagi mereka yang
mempunyai peringkat tiga besar di semester V dengan menunjukan foto copy
raport semester V, untuk yang prestasi olah raga dan seni khusus bagi mereka
yang pernah mendapatkan minimal juara Il tingkat kabupaten dengan

menunjukan piagam kejuaraan dan surat keterangan dari sekolah.

& DI TERIM, REGISTTRAS] M1

r

¥

SELEKS]

DAFTAR o TPA Ll poceruc)

* TIDARK DITERINM S,

3) Jalur Khusus untuk Anak Yatim berprestasi yang Kurang Mampu
Program ini di peruntukan bagi calon mahasiswa baru anak yatim yang kurang

mampu dan yang punya prestasi dengan minat untuk melanjutkan kuliahnya
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tinggi. Meskipun ini merupakan jalur khusus, namun para calon mahasiswa yang

mengikuti jalur ini tetap harus mengikuti seleksi tes potensi akademik

& Ol TERIMA REGISTTRASI M1

4

Y

SELEKSI

DAFTAR || TP [ol  gor

* TIDAK DITERIMA,

4) Jalur Bidik Misi / KIP Kuliah

Jalur ini di peruntukan bagi calon mahasiswa baru yang mempunyai prestasi

akademik dan seni / olah raga, dari kalangan keluarga tidak mampu

i DI TERIMAL, | g SELEKSI - [+J1 A
— | BIDIKRAISI

Pendaftara  m TP

* TIDAK DITERIMA,

5) Jalur Beasiswa Hafidz Quran
Jalur ini di peruntukan bagi calon mahasiswa baru yang mempunyai prestasi

hafidz quran minimal 5 juz. Dengan beasiswa free SPP selama kuliah.

i DOl TERITAS | g SELEKSI - [T
| BIDIERAIS]

* TIDAE DITERIBAS,

Pendaftara | TRA
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6) Jalur Beasiswa Difabel

Jalur beasiswa ini diperuntukan bagi calon mahasiswa yang memiliki kebutuhan khusus
untuk tetap mampu melanjutkan studi ke jenjang yang lebih tinggi. Untuk di Politeknik
Indonusa Surakarta saat ini beasiswa difabel di berikan kepada peminat program studi non
kesehatan dengan pertimbangan bahwa program studi kesehatan masih belum mampu
berkoordinasi dengan tempat Praktek Industri maupun industry terkait dengan keterserapan

kerja nantinya.

i DI TERIME | SELEKSI - M1 1A

| DIFABEL

* TIDAK DITERIMA,

Fendaftara | TP,

B. Mahasiswa Transfer
Jalur ini diperuntukkan bagi calon mahasiswa baru yang telah lulus dari Perguruan
Tinggi lain yang mengajukan ke jenjang lebih tinggi di Politeknik Indonusa Surakarta.
calon mahasiswa baru yang mengajukan transfer telah lulus dari dari jenjang DI, DII,

maupun DIII.

C. Mahasiswa Pindahan
Jalur ini diperuntukan bagi mahasiswa aktif dari Perguruan Tinggi lain yang
mengajukan pindah ke Politeknik Indonusa Surakarta. Mahasiswa yang mengajukan
pindah harus berasal dari program studi/ jurusan yang memiliki akreditasi sama atau

lebih dari program studi yang dipilih.
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D. Mahasiswa Luar Negeri (Mahasiswa Asing)

Jalur ini diperuntukkan bagi warga negara asing yang memenuhi persyaratan untuk

menempuh pendidikan di Politeknik Indonusa Surakarta. Untuk mendapatkan ijin

belajar maka ada beberapa persyarat yang harus dipenuhi diantaranya :

1.

8.

9.

Hasil pindaian surat permohonan ijin belajar bagi mahasiswa asing dari
perguruan tinggi yang ditunjukan kepada direktur pembinaan kelembagaan
perguruan tinggi.
Informasi terkait program studi dan data pribadi
Hasil pindaian surat diterima di perguruan tinggi ( LOA )
Hasil pindaian ijasah atau transkip akademik
Hasil pindaian paspor
Hasil pindaian surat pernyataan untuk :
a. tidak akan bekerja selama belajar di Indonesia
b. tidak berpartisipasi di dalam aktifitas politik
c. mematuhi peraturan perundang-undangan yang ada di Indonesia.
Hasil pindaian surat pernyataan dari penjamin atau penanggung jawab selama
belajar
Hasil pindaian surat keterangan jaminan pembiayaan

Hasil pindaian surat keterangan sehat

10. Hasil pindaian foto berwarna ukuran paspor.

Persyaratan Penerimaan Mahasiswa Baru Politeknik Indonusa Surakarta terdiri

dari :

1. Jalur Reguler

Penerimaan Mahasiswa Baru (Reguler) dengan prosedur sebagai berikut:
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1) Syarat Pendaftaran Mahasiswa Baru:
a) Membayar Uang Pendaftaran di Bagian Pendaftaran
b) Mengisi Formulir Pendaftaran dengan melampirkankan Foto copy UAN dan
ljazah SMA dan yang sederajat atau Surat Tanda Kelulusan yang dilegalisasi
sebanyak 2 lembar serta Phast Photo 3 x 4 dan 4 x 6 masing — masing 2 lembar
2) Prosedur Penerimaan Mahasiswa Baru
a) Mengambil Formulir Pendaftaran atau bisa mendaftar secara online
b) Mengembalikan Formulir Pendaftaran yang sudah terisi dengan melampirkan
persyaratan pendaftaran.
c) Membayar uang pendaftaran.
d) Kwitansi Pendaftaran berlaku sebagai Nomor Pendaftaran dan Nomor Tes seleksi
Penerimaan Mahasiswa baru.
e) Calon Mahasiswa mengikuti seleksi / tes sesuai dengan Jadwal Waktu Gelombang
Pendaftaran.

f) Calon Mahasiswa menerima hasil seleksi Tes.

Tidak lolos

TPA

Pembayaran
Lolos TPA Daftar
—> pendaftaran Ulang

Daftar

2. Jalur Pindahan

Penerimaan Mahasiswa Baru Pindahan/ Transfer dengan prosedur sebagai berikut:
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1) Syarat Pendaftaran :

a. Membayar Uang Pendaftaran di Bagian Pendaftaran

b. Menyerahkan Pas Photo 3 x 4 dan 4 x 6 terbaru masing -masing 2 lembar

c. Mengisi Formulir Pendaftaran dan bagi calon mahasiswa yang telah mengikuti
perkuliahan dari Perguruan Tinggi lain bisa melampirkan transkip nilai
semester yang sudah ditempuh dan surat keterangan pindah dari Perguruan
Tinggi yang lama

d. Menyerahkan Surat Keterangan berkelakuan baik dari Perguruan Tinggi asal.

2) Prosedur Penerimaan Mahasiswa Transfer / Pindahan

a. Mengambil Formulir Pendaftaran

b. Mengembalikan Formulir Pendaftaran yang sudah terisi dengan melampirkan
persyaratan pendaftaran.

c. Membayar uang pendaftaran.

d. Kwitansi Pendaftaran berlaku sebagai Nomor Pendaftaran

e. Seleksi Berkas pendaftaran

f. Pihak Program studi yang bersangkutan melakukan Konversi / Alih Kredit
Mata Kuliah.

g. Calon Mahasiswa menerima hasil Konversi / Alih Kredit Mata Kulih

h. Calon Mahasiswa mengikuti seleksi / tes sesuai dengan Jadwal Waktu
Gelombang Pendaftaran

i. Calon Mahasiswa menerima hasil seleksi Tes
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Daftar

J

Pembayaran
pendaftaran
i Tidak lolos
Konversi
mata kuliah TPA
Lolos TPA

3. Jalur Beasiswa

Penerimaan Mahasiswa Baru jalur beasiswa prosedur sebagai berikut:

1) Syarat Pendaftaran :

a. Membayar Uang Pendaftaran di Bagian Pendaftaran

Daftar
Ulang

b. Menyerahkan Pas Photo 3 x 4 dan 4 x 6 terbaru masing -masing 2 lembar

c. Mengisi formulir pendaftaran dan memilih program beasiswa yang diambil,

beasiswa KIP-K , beasiswa prestasi, beasiswa yatim atau beasiswa hafidz

d. Menyerahkan bukti pendukung program beasiswa yang dipilih seperti
melampirkan fc kartu KIP-K, melampirkan sertifikat atau piagam penghargaan,

rapor dengan juara 1, sertifikat hafidz maupun surat keterangan meninggal

bapak untuk program beasiswa yatim.
2) Prosedur Penerimaan Mahasiswa Jalur Beasiswa

a. Mengambil Formulir Pendaftaran

b. Mengembalikan Formulir Pendaftaran yang sudah terisi dengan melampirkan

persyaratan pendaftaran.

Politeknik Indonusa Surakarta

Page 21




c. Membayar uang pendaftaran.

d. Kwitansi Pendaftaran berlaku sebagai Nomor Pendaftaran
e. Seleksi Berkas pendaftaran

f.  Seleksi wawancara dan pengumuman lolos/tidak lolos.

g. Pengumpulan berkas administrasi program beasiswa

h. Seleksi wawancara program beasiswa dan survey ke lokasi

i. Pengumuman lolos atau tidaknya program beasiswa

Daftar

J

Pembayaran
pendaftaran

\L Tidak lolos

Konversi
mata kuliah |——> TPA

\% Lolos TPA Daftar

Ulang

4. Penerimaan Mahasiswa Baru luar negeri
Penerimaan Mahasiswa Baru luar negeri dengan prosedur sebagai berikut:
1) Syarat Pendaftaran :
a. Membayar Uang Pendaftaran di Bagian Pendaftaran

b. Menyerahkan Pas Photo 3 x 4 dan 4 x 6 terbaru masing -masing 2 lembar

Politeknik Indonusa Surakarta Page 22



c. Foto copy ljazah (berasal dari lembaga pendidikan yang setara dengan SMA/
SMK di Indonesia)

d. Transkrip nilai rata rata minimal 7 atau yang setara.

e. Nilai Toefl minimal 450 atau IELTS 4.5

f. Surat keterangan sehat dari dokter

g. Asuransi kesehatan selama belajar di Indonesia

h. Membuat surat kesanggupan menyelesaikan perkuliahan selama 3 tahun untuk
program studi Diploma 3 dan selama 4 tahun untuk program studi sarjana
terapan.

I.  Memiliki visa belajar

2) Prosedur Penerimaan Mahasiswa Luar Negeri

a. Mengambil Formulir Pendaftaran

b. Mengembalikan Formulir Pendaftaran yang sudah terisi dengan melampirkan
persyaratan pendaftaran.

c. Membayar uang pendaftaran.

d. Kwitansi Pendaftaran berlaku sebagai Nomor Pendaftaran

e. Seleksi Berkas pendaftaran

f. Calon Mahasiswa mengikuti seleksi / tes sesuai dengan Jadwal Waktu
Gelombang Pendaftaran

g. Calon Mahasiswa menerima hasil seleksi Tes

h. Calon Mahasiswa wajib mengikuti pembekalan bahasa indonesia minimal 3 bulan.
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Daftar

|

Pembayaran
pendaftaran
l/ Tidak lolos
TPA
Lolos TPA Daftar
> S Ulang

i

lkut Pembekalan

Bahasa Indonesia
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5. ALUR PENERIMAAN MAHASISWA BARU

Calon Mahasiswa Mengisi

Formulir Pendaftaran ——» | Lampiran Formulir Pendaftaran :
1. Pas Foto 3X4 dan 4X6 masing-masing 2 lembar
¢ 2. ljazah SMA/SMK/MAN yang dilegalisir sebanyak 2 lembar

3. Fotocopy rapor semestaer 5 (Bagi calon mahasiswa yang
Membayar Biaya Pendaftaran elum mendapatkan ijazah)

}

TPA, Wawancara dan Test
kesehatan (Program Studi Maksimal gagal 3 kali jika lebih harus memulai

Farmasi) proses awal

'

Calon Mahasiswa Menerima
Hasil Test

i Calon Mahasiswa Tidak Diterima

Calon Mahasiswa Diterima

.

Daftar Ulang Sesuai Dengan Jadwal

Yang ditentukan

v

Mengikuti Kegiatan
Mahasiswa Baru

v
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6. KETENTUAN MENGIKUTI UJIAN SELEKSI
Program seleksi ujian masuk Politeknik Indonusa Surakarta meliputi tes potensi akademik dan
tes wawancara serta tes kesehatan (untuk prodi D3 farmasi, Sarjana Terapan Manajemen
Informasi Kesehatan dan Sarjana Terapan Teknologi Laboratorium Medis). Kegiatan
wawancara mahasiswa baru dilakukan setiap hari sabtu. Setelah melakukan wawancara baik
secara online maupun offline calon mahasiswa akan mendapatkan pengumuman bukti lolos

atau tidaknya sebagai mahasiswa baru di Politeknik Indonusa Surakarta.

Berikut teknis tes wawancara offline sesuai dengan jadwal dan prosedur yang sudah ditentukan
oleh panitia PMB sebagai berikut :
1. Peserta datang 30 menit sebelum waktu yang ditentukan.
2. Peserta melakukan absensi di ruang humas publikasi
3. Peserta dipanggil oleh petugas dan masuk ke ruang wawancara
4. Setelah selesai wawancara, peserta diminta mengambil hasil tes wawancara di ruang
pengambilan bukti tes.

5. Peserta selesai dan dipersilahkan meninggalkan kampus.

7. KETENTUAN KELULUSAN DAN PENGUMUMAN HASIL SELEKSI
Pengumuman hasil seleksi penerimaan mahasiswa baru Politeknik Indonusa Surakarta
mengikuti ketentuan-ketentuan sebagai berikut :

1. Lulus seleksi Tes Wawancara oleh panitia Penerimaan Mahasiswa Baru
2. Lulus seleksi Tes Kesehatan untuk program studi D3 farmasi, Sarjana Terapan
Manajemen Informasi Kesehatan dan Sarjana Terapan Teknologi Laboratorium Medis.

3. Pelaksanaan tes kesehatan dilakukan di laboratorium mitra.
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4. Pengumuman hasil seleksi adalah bersifat mutlak, dan panitia penerimaan mahasiswa
baru tidak melayani gugatan dalam bentuk apapun oleh calon mahasiswa baru.

5. Surat bukti diterima ditanda tangani oleh direktur Politeknik Indonusa Surakarta

8. REGISTRASI MAHASISWA BARU
Ketentuan Daftar Ulang bagi calon mahasiswa baru Politeknik Indonusa Surakarta
yang telah dinyatakan lulus adalah sebagai berikut:

1. Bagi calon mahasiswa yang dinyatakan lulusan, calon mahasiswa diwajibkan
melakukan registrasi atau daftar ulang sebagai mahasiswa baru Politeknik
Indonusa Surakarta, sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan.

2. Biaya yang harus dibayarkan pada saat registrasi sesuai dengan ketentuan

pembiayaan bagi mahasiswa baru.

9. PENGUNDURAN DIRI SEBAGAI MAHASISWA BARU

Calon mahasiswa yang sudah melakukan daftar ulang / registrasi dapat mengajukan

pengunduran diri dengan alasan, sebagai berikut :

1. Mengundurkan diri untuk pindah ke perguruan tinggi swasta lainnya , baik didalam
negeri maupun diluar negeri, atau karena alasan —alasan lainnya, tidak dapat
mengajukan pengembalian biaya yang telah dibayarkan sesuai dengan pernyataan
yang tercantum pada surat pernyataan pembayaran.

2. Mahasiswa baru mengundurkan diri karena diterima diPerguruan Tinggi Negeri
melalui seleksi nasional penerimaan mahasiswa baru perguruan tinggi negeri (
SNMPTN ) dapat menarik kembali uangnya sebesar 100% dari yang sudah
dibayarkan dengan menyerahkan Bukti Penerimaan di PTN dan bukti pembayaran

asli.
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Syarat pengambilan yaitu dengan menunjukan :

e Bukti asli diterima di Perguruan Tinggi Negeri (SBMPTN/ SNMPTN

/ POLTEKES)

e Menunjukan bukti surat kesepakatan yang diterima pada saat proses

wawancara

e Bukti pembayaran asli dari Politeknik Indonusa Surakarta

Pengajuan Pengunduran g
Diri

Diterima

SBMPTN / SNMPTN Q

Verifikasi Berkas

Uang Ditransfer Ke Siswa

Selesai %
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10. BIAYA PERKULIAHAN

Biaya perkuliahan di Politeknik Indonusa Surakarta terdiri dari biaya atribut, dana
pengembangan institusi, biaya wearpack program studi, biaya SPP, biaya ujian semester
dan biaya praktek. Untuk dana pengembangan institusi bisa dibayarkan beberapa kali
angsuran. Untuk rincian lengkapnya terlampir.

11. WAKTU PERKULIAHAN

Penerimaan Mahasiswa Baru dilakukan oleh Unit Humas dan Publikasi sepanjang tahun
atau 2 semester, dengan uraian sebagai berikut :
a. PMB Kelas Reguler
Proses penerimaan mahasiswa baru dimulai bulan November sampai dengan
bulan September (sepanjang tahun) dengan sasaran siswa siswi kelas 12 SMA,
SMK, dan MA. karena perkuliahan dilaksanakan bulan september atau masuk
semester ganjil.
b. PMB Kelas Karyawan Farmasi
Proses penerimaan mahasiswa baru dimulai bulan November sampai dengan
bulan September dengan sasaran karyawan dari apotek, rumah sakit dan sudah
MoU dengan pihak kampus.
c. PMB Kelas Rekognisi Pembelajaran Lampau (RPL)
Proses penerimaan mahasiswa baru dilakukan dua kali yaitu disemester ganjil dan
semester genap. Untuk perkuliahan mengikuti waktu pendaftaran dari calon
mahasiswa, yaitu bisa dimulai di semester ganjil ataupun semester genap.
e PMB semester Ganjil : bulan Maret — Agustus
e PMB semester genap : bulan September — Januari

d. PMB Kelas Transfer
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Proses penerimaan mahasiswa baru dilakukan sepanjang tahun dengan sasaran
alumni dari D3 Rekam Medis ataupun dari D3 non rekam medis dan alumni dari

D3 Analis Kesehatan/Teknologi laboratorium medis.

12. KEGIATAN PRA KULIAH MAHASISWA BARU

Kegiatan pra kuliah mahasiswa baru dirancang oleh Unit Humas dan Publikasi dengan
berkoordinasi dengan bagian akademik. Kegiatan ini diselenggarakan dengan tujuan
mengenalkan kampus kepada mahasiswa baru sebelum mahasiswa masuk melakukan
perkuliahan. Jadwal kegiatan pra kuliah disusun berdasarkan hasil diskusi dari ketua
program studi dan masukan dari wakil direktur maupun kepala unit yang ada di Politeknik
Indonusa Surakarta. Tujuan dari kegiatan pra kuliah dapat diuraikan sebagai berikut :
1. Memahami dan melaksanakan norma-norma prosedur akademik yang berlaku di
Politeknik Indonusa Surakarta
2. Menghayati wawasan almamater
3. Mengenal dan memahami penggunaan sarana dan prasarana belajar yang tersedia
di Politeknik Indonusa Surakarta
4. Mengenal model-model pembelajaran di Perguruan tinggi
5. Mengenal struktur organisasi kampus
6. Mengenal dosen dan karyawan dilingkungan Politeknik Indonusa surakarta
7. Mengenal berbagai kegiatan ekstrakulikuler dikampus
8. Mempererat keakraban dengan civitas akademika kampus

9. Membina mental dan kedisiplinan sebagai mahasiswa
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13. AWAL PERKULIAHAN MAHASISWA BARU

Mahasiswa baru akan mengikuti perkuliahan sesuai dengan kalender akademik yang telah
ditentukan.
Pembagian kelas diumumkan oleh bagian BAAK melalui papan pengumuman yang

ditempel atau online melalui web www.poltekindonusa.ac.id

Untuk tahapan berikutnya sudah diatur dalam buku pedoman akademik
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BAB Il1

PENUTUP

Demikian pedoman pelaksanaan penerimaan mahasiswa baru Politeknik Indonusa Surakarta
tahun 2022/2023 ini kami susun untuk dijadikan acuhan dalam proses penerimaan mahasiswa
baru sehingga target ataupun tujuan yang sudah ditetapkan dalam program kerja bisa tercapai
dengan maksimal. Dan harapannya dengan selesainya pembuatan pedoman ini mampu
membantu panitia penerimaan mahasiswa baru untuk mencapai target penerimaan mahasiswa

baru tahun 2022/2023.

LAYANAN INFORMASI PANITIA

Untuk mendapatkan informasi yang lebih lengkap mengenai seleksi penerimaan mahasiswa
baru dapat menghubungi langsung ke :

Kampus 1 JI. KH. Samanhudi No. 31 Mangkuyudan Surakarta

Telp 0271-743479 /0271 720026

Kampus 2 JI. Palem No 8 Cemani Sukoharjo 0271 7464173

web: www.poltekindonusa.ac.id

Email ; humas@poltekindonusa.ac.id

WA : 085642442269

Fb: Politeknik Indonusa Surakarta

IG : poltek_indonusa
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Buka setiap hari :

Senin — jumat pukul 08.00 —20.00 WIB

Sabtu pukul 08.00 — 14.00 WIB
Mengetahui,
Direktur,
Politeknik Indonusa Surakarta Kabag Humas dan Publikasi
g
Ir. Suci PurWandari, M.M Ersyafaat Huda, S.Kom, MM Par
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TARGET PROGRAM PENERIMAAN MAHASISWA BARU
POLITEKNIK INDONUSA SURAKARTA
TA. 2022/ 2023

Politeknik Indonusa Surakarta merupakan perguruan tinggi unggulan dengan jalur pendidikan
Vokasional. Dengan terakreditasinya program studi tersebut kepercayaan masyarakat terus
meningkat. Hal ini dapat dilihat dari grafik penerimaan mahasiswa baru dari tahun ke tahun
semakin meningkat. Penerimaan mahasiswa baru Politeknik Indonusa Surakarta merupakan
salah satu tugas dari humas dan publikasi. Dalam penerimaan mahasiswa baru dimulai dengan

sosialisasi kepada calon mahasiswa, pendaftaran, seleksi dan daftar ulang (registrasi).

PROGRAM STUDI D3:
1. Sistem Informasi
2. Teknologi Otomotif
3. Komunikasi Massa
4. Perhotelan
5. Farmasi
PROGRAM STUDI D4 :
1. S1 terapan Manajemen Informasi Kesehatan

2. S1 terapan Teknologi Laboratorium Medis
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TARGET
Penerimaan mahasiswa baru Politeknik Indonusa Surakarta tahun akademik 2022/2023

ditargetkan sebagai berikut :

1. Sistem Informasi : 75  Mahasiswa 3 kls @25
2. Teknologi Otomotif :50 Mabhasiswa 2 kls @25
3. Komunikasi Massa : 75  Mahasiswa 3 kls @25
4, Perhotelan : 100 Mahasiswa 4 kls @25
5. Farmasi 1120 Mahasiswa 5 kls @25
6. Rekam Medis :150  Mahasiswa 6 kls @25
7. Analis Kesehatan :90  Mahasiswa 4 kils @25
Total 660 Mahasiswa
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STRUKTUR ORGANISASI UNIT HUMAS DAN PUBLIKASI

POLITEKNIK INDONUSA SURAKARTA

DIREKTUR
Ir. Suci Purwandari, MM
KETUA UNIT HUMAS DAN PUBLIKASI
Ersyafaat Huda, S.Kom, MMPar
| |

SUB UNIT MARKETING SUB UNIT HUMAS DAN MEDIA
Diyan Sakti Purwanto, SP, M.Farm Eni Lestari, S.I.Kom
] : | ] ] ! ] |
Koordinator Koordinator Koordinator Digital Publikasi Kerjasama Sarana
Sekolah DUDI Rekom Marketing Media PMB

Tugas dan Kewajiban :

1. Ketua Unit Humas dan Publikasi

1) Mencapai target dari Unit Humas dan Publikasi sesuai dengan yang tertuang
dalam program kerja Unit Humas dan Publikasi

2) Memastikan semua Sub Unit Bekerja sesuai dengan tugas dan tanggung jawab
yang sudah ditetapkan

3) Sebagai koordinator dari tiap Sub Unit

4) Membuat laporan kinerja Unit Humas dan Publikasi

5) Membuat program kerja Unit Humas dan Publikasi

2. Sub Unit Marketing

1) Membuat perencanaan terkait koordinator sosialisasi sekolah, sosialisasi
indutri, perusahaan dan perguruan tinggi serta koordinasi program
rekomendasi baik internal maupun ekternal.

2) Memastikan semua koordinator dibawah sub unit berjalan dengan baik sesuai
dengan target yang sudah ditetapkan dalam pedoman penerimaan mahasiswa
baru maupun yang tertuang dalam program kerja Unit Humas dan Publikasi

a. Koordinator Sekolah
e Mengelola Kerjasama sosialisasi dengan sekolah
e Pengelolaan dan pengadaan sarana sosialisasi sekolah
e Menjalin networking yang baik dengan sekolah
e Pengelolaan expo baik expo sekolah maupun dai eksternal
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b. Koordinator DUDI
e Menjalin Kerjasama kelas karyawan dengan industry

e Menjalin Kerjasama kelas transfer dengan perguruan tinggi
e Menjalin Kerjasama kelas RPL dengan LKP dan umum

c. Koordinator Rekom
e Sosialisasi program SGS kepada mahasiswa aktif dan alumni

e Sosialisasi program rekomendasi dosen tendik internal kampus

3. Sub Unit Humas dan Media

1)

2)

Membuat perencanaan terkait digital marketing, publikasi media, Kerjasama
penerimaan mahasiswa baru termasuk didalamnya yaitu kunjungan serta
menyiapakn sarana atau media yang digunakan untuk mendukung program

diatas.

Memastikan kinerja tim dibawahnya berjalan dengan baik sehingga mampu
mencapai target yang sudah ditetapkan dan tertuang didalam program kerja
maupun pedoman PMB unit humas dan publikasi
a. Digital Marketing
Perencanaan iklan digitam marketing, mulai dari website, media sosial, ads, portal
b. Publikasi Media
Publikasi media cetak, media online dan media elektronik
c. Kerjasama PMB
Menerima kunjungan dari sekolah ataupun industri
d. Sarana
Pengadaan sarana yang dibutuhkan untuk mendukung berjalannya sub unit humas
dan media dalam pencapaian target

PEMBAGIAN ZONASI WILAYAH UNTUK MARKETING

PROGRAM TAHUN 2022/2023

NO NAMA PIC DAERAH

1 Ersyafaat Huda Surakarta, Pacitan, Magetan, Luar jawa

2 Diyan Sakti P. Boyolali, Karanganyar, Salatiga, Kabupaten
Semarang, Ambarawa

3 Sukardi Klaten Kota dan Klaten Utara, Ngawi, Sragen

4 Yuana arifin Sukoharjo, Purwodadi, Grobogan, Pati, Blora

5 Rizki Adi S. Wonogiri Timur, Klaten Selatan, Klaten Timur,
Gunung Kidul

6 Eni Lestari Ponorogo, Madiun, Magelang

7 Nur Arifin Wonogiri Barat, Boyolali Barat, Sragen

8 Erma Putri Surakarta, Sukoharjo
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